[bookmark: _GoBack]Порядок приема в первый класс детей в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения
Луганской Народной Республики

1. Общие положения
1.1. Порядок приема в первый класс детей в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные учреждения (далее – Порядок) регламентирует деятельность территориальных органов управления образованием, выполняющих функции управления общеобразовательными учреждениями городов и районов Луганской Народной Республики, по выдаче разрешения на прием детей в общеобразовательные учреждения, подведомственные территориальным органам управления образованием, на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет, а также порядок взаимодействия органов управления образованием и подведомственных им общеобразовательных учреждений.
1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Положением о Министерстве образования и науки Луганской Народной Республики, утвержденным постановлением Совета Министров от 07.01.2015 г. № 02-04/05/15.
1.3. Прием детей в первый класс общеобразовательного учреждения на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет может осуществляться только по разрешению территориального органа управления образованием согласно рекомендаций территориальной психолого-медико-педагогической консультации (далее - ПМПК).
1.4. Обучение детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев к началу учебного года или старше 8 лет, проводится в общеобразовательных учреждениях с соблюдением всех гигиенических требований к условиям и организации образовательного процесса для детей данного возраста. В случае, если общеобразовательное учреждение не обеспечивает соблюдение отдельных гигиенических требований к условиям и организации образовательного процесса для детей данного возраста, родители вправе дать письменное согласие на обучение детей при отсутствии отдельных условий, если ребенок не имеет медицинских противопоказаний.
2. Организация работы
2.1. Для получения разрешения на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте родителям (законным представителям) ребенка необходимо обратиться в территориальный орган управления образованием напрямую или через выбранное общеобразовательное учреждение.
При обращении в территориальный орган управления образованием родителю (законному представителю) необходимо предоставить следующие документы:
- копию заявления о приеме в 1 класс (в случае достижения ребенком возраста старше 8 лет с объяснением причин его несвоевременного оформления в школу);
- заявление родителей (законных представителей) о выдаче разрешения на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования (Приложение 1 к Порядку);
- копию свидетельства о рождении ребенка, заверенную в установленном порядке;
- копию документа, подтверждающего отсутствие противопоказаний по состоянию здоровья с записью «разрешено обучение в общеобразовательной (массовой) школе»;
- согласие родителей (законных представителей) на обучение детей при отсутствии отдельных условийорганизации образовательного процесса для детей дошкольного возраста;
- согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных данных ребенка (Приложение 3 кПорядку).
При обращении родителя (законного представителя) в общеобразовательное учреждение последнее представляет в территориальный орган управления образованием следующие документы:
- копию заявления родителей (законных представителей) о выдаче разрешения на прием в первый класс ребенка (Приложение 2 к Порядку);
- копию свидетельства о рождении ребенка, заверенную в установленном порядке;
- копию документа, подтверждающего отсутствие противопоказаний по состоянию здоровья.
2.2. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на обработку персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Луганской Народной Республики (Приложение 3 кПорядку).
2.3. Заявления родителей (законных представителей) рассматриваются на заседании территориальной ПМПК. Заявителя информируют о месте и времени работы консультации. 
2.4. Предметом работы территориальной ПМПК является установление психологической готовности ребенка к обучению в общеобразовательном учреждении.
2.5. На основании заключения ПМПК территориальный орган управления образованием выдает разрешение заявителю (родителю или образовательному учреждению) на прием детей на обучение в первый класс в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет либо уведомление об отказе в таком разрешении.
2.6. В выдаче разрешения на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте может быть отказано в следующих случаях:
- предоставления ненадлежащим образом оформленных документов;
- несогласия родителей (законных представителей) ребенка дошкольного возраста с условиями организации образовательного процесса для детей младшего школьного возраста;
- отрицательного заключения территориальной ПМПК о психологической готовности обучения ребенка к обучению в общеобразовательном учреждении;
- наличия медицинских противопоказаний по состоянию здоровья.
2.7. После получения разрешения на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте общеобразовательное учреждение осуществляет прием вышеуказанных детей в первый класс в соответствии с Правилами приема соответствующего общеобразовательного учреждения.
2.8. В случае выдачи отказа на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более позднем возрасте орган управления образованием информирует об этом территориальные органы по делам детей, семьи и молодежи.
3. Организация делопроизводства
3.1. Руководитель территориального органа управления образованием поручает сотруднику, ответственному за соблюдение общеобразовательными учреждениями Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения (далее – сотрудник), прием заявлений и их регистрацию в Журнале регистрации обращений граждан.
Сотрудник:
- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменного обращения, в случае необходимости – с участием руководителя общеобразовательного учреждения и (или) заявителя;
- проверяет предоставленные документы на полноту в соответствии с п. 2.1. данного Порядка и надлежащее их оформление;
- сообщает о дате заседания ПМПК, информирует заявителей о месте и времени ее работы;
- готовит ответ заявителю и (или) руководителю общеобразовательного учреждения;
- представляет ответ на подпись руководителю территориального органа управления образованием;
- направляет разрешение на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте или мотивированное уведомление об отказе в его выдаче заявителю и (или) общеобразовательному учреждению в семидневный срок после предоставления решения ПМПК в территориальный орган управления образованием;
- информирует территориальные органы по делам детей, семьи и молодежи в случае отказа территориального органа управления образованием в приеме детей в возрасте старше 8 лет в общеобразовательное учреждение Луганской Народной Республики.

Министр										В.Г. Ткаченко


Приложение 1к Порядку
приема в первый класс
детей в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев
или старше 8 лет в	
общеобразовательные учреждения
Луганской Народной Республики

Форма заявления

Руководителю территориального
органа управления образованием
города /района_______________
Луганской Народной Республики
______________________________
от______________________________
(полные ФИО заявителя)
______________________________
______________________________
(адрес проживания)
конт. тел.


ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу выдать разрешение на прием в первый класс ребенка _______________
_____________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество ребенка
«____»_____________20___ года рождения, ранее возраста 6 лет и 6 месяцев (старше 8 лет) в __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
наименование образовательного учреждения
в связи с____________________________________________________________
обоснование необходимости
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С информацией о том, что образовательное учреждение не обеспечивает соблюдение гигиенических требований к условиям и организации образовательного процесса для детей дошкольного возраста, ознакомлен (а).
С имеющимися условиями образовательного процесса согласен (согласна)\ не согласен (не согласна) (нужное подчеркнуть)
Даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка.

«____»_________________20____ года _______________    (____________________) 
						подпись  расшифровка

Приложение 2 к
Порядку приема в первый класс
детей в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев
или старше 8 лет в	
общеобразовательные учреждения
Луганской Народной Республики

Форма заявления

Директору
___________________________
_(полное название образовательного учреждения )
___________________________
_____________________________
от____________________________
(полные ФИО заявителя)
______________________________
______________________________
(адрес проживания)
конт. тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать разрешение на прием в первый класс ребенка _______________
_____________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество ребенка
«____»_____________20___ года рождения, ранее возраста 6 лет и 6 месяцев (старше 8 лет) в __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
наименование образовательного учреждения
в связи с____________________________________________________________
обоснование необходимости
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С информацией о том, что образовательное учреждение не обеспечивает соблюдение гигиенических требований к условиям и организации образовательного процесса для детей дошкольного возраста, ознакомлен (а).
С имеющимися условиями образовательного процесса согласен (согласна)\ не согласен (не согласна) (нужное подчеркнуть)
Даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка.

«____»_________________20____ года _______________    (____________________) 
						подпись  расшифровка

Приложение 3к 
Порядку приема в первый класс
детей в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев
или старше 8 лет в	
общеобразовательные учреждения
Луганской Народной Республики

Форма согласия

Согласие
на обработку персональных данных ребенка
Я, ______________________________________________________________________________
           Фамилия, имя, отчество
_________________________________________________________________________________,
данные паспорта: _______   __________  __________________________________________,
 серия		номер			(кем и когда выдан)
являясь матерью / отцом (нужное подчеркнуть) ______________________________________
_________________________________________________________,	________________________,
фамилия, имя, отчество			                                                                                                   дата рождения
даю согласие на обработку персональных данных моего ребенка в территориальный орган управления образованием города / района ___________________ с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним.
Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие:
- ФИО ребенка;
- дата рождения ребенка;
- адрес;	
- данные свидетельства о рождении;
- сведения о состоянии здоровья.
Доступ к персональным данным может предоставляться родителям (законным представителям) ребенка, а также работникам управления образования и общеобразовательного учреждения.
Я согласен (согласна), что территориальный орган управления образованием города / района________________________ вправе включать обрабатываемые персональные данные моего ребенка в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами органов Министерства образования и науки Луганской Народной Республики, регламентирующими предоставление отчетных данных.
Настоящее согласие дано мной ______________ и действует до ____________
        дата					дата
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес управления органа управления образованием по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку должностного лица территориального органа управления образованием.

____  __________20___                          Подпись                  __________________


Приложение 4 к
Порядку приема в первый класс
детей в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев
или старше 8 лет в	
общеобразовательные учреждения
Луганской Народной Республики


Форма разрешения на прием
в более раннем возрасте

	
	 ____________________
адресат



РАЗРЕШЕНИЕ

	Рассмотрев заявление родителя (законного представителя) и (или) ходатайство администрации образовательного учреждения__________________________________ ___________________________________________________________________________ __________________________________ (вх. №________ от _______________, решение ПМПК от                    №                 ), а также приложенные к нему документы:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечень документов),
орган управления образованием Администрации города / района _____________________Луганской Народной Республики разрешает прием_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
ФИО, дата рождения ребенка
 не достигшего к 1 сентября текущего года возраста шести лет шести месяцевв первый класс на обучение по образовательным программам начального общего образования 



Руководитель территориального
органа управления образованием			 __________________________________

М.П.


Приложение 5 к
Порядку приема в первый класс
детей в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев
или старше 8 лет в	
общеобразовательные учреждения
Луганской Народной Республики


Форма разрешения на прием старше 8 лет
	
	_____________________________________
адресат

К               



РАЗРЕШЕНИЕ

Рассмотрев заявление родителя (законного представителя) (или ходатайство администрации общеобразовательного учреждения) _____________________________________________________________________________________________________ _________________________________________________ (вх.№____ от _______________, решение ПМПК от                  , №           ), а также приложенные к нему документы:_________________________________________________
(перечень документов),__________________________________________________________ 
территориальный орган управления образованием города / района ___________________________Луганской Народной Республики разрешает прием_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
ФИО, дата рождения ребенка
в возрасте старше 8 лет в первый класс на обучение по образовательным программам начального общего образования 


Руководитель территориального
органа управления образованием			 __________________________________


М.П.

Приложение 6 к
Порядку приема в первый класс
детей в возрасте младше 6 лет и 6 месяцев
или старше 8 лет в	
общеобразовательные учреждения
Луганской Народной Республики

Форма уведомления
(при оформлении отказа в выдаче разрешения на
прием детей в первый класс в возрасте старше
8 лет копия предоставляется в
территориальные
органы по делам детей, семьи и молодежи)
	

	 ____________________________________
адресат


УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ
в выдаче разрешения на прием детей в первый класс
на обучение по образовательным программам начального общего образования
 в более раннем или более позднем возрасте.

	Рассмотрев заявление родителя (законного представителя) (или ходатайство администрации образовательного учреждения)___________________________________ _____________________________________________________________________________ (вх. №________ от _______________, решение ПМПК от                            , №                ), а также приложенные к нему документы:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечень документов),
территориальный орган управления образованием города / района ___________________________Луганской Народной Республики уведомляет об отказе в выдаче разрешения на прием __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
ФИО, дата рождения ребенка
 в первый класс на обучение по образовательным программам начального общего образования по причине:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указание причины/причин)

Руководитель территориального
органа управления образованием			 __________________________________

М.П.
